PROCEDURA ORGANIZACJI IMPREZ I UROCZYSTOŚCI  
W ZESPOLE SZKÓŁ W KARCZMISKACH
I. POSTANOWIENIA OGÓLNE.

1. Organizacja imprez i uroczystości przedszkolnych i szkolnych odbywa się według ustalonego harmonogramu na dany rok szkolny.
2. Harmonogram imprez i uroczystości oraz przydział czynności opracowuje powołany przez Dyrektora lub Wicedyrektora zespół nauczycieli. 
3. Harmonogram imprez i uroczystości wraz z przydziałem czynności zatwierdzany jest podczas Rady Pedagogicznej w każdym roku szkolnym 15 września. 
4. Uroczystości i imprezy mogą być prowadzone oddzielnie dla uczniów jednostek wchodzących w skład zespołu.

5. Tematyka imprez i uroczystości wynika z realizacji zadań Programu Rozwoju Zespołu Szkół oraz bieżących potrzeb. 
6. Nadzór nad organizacją imprezy, uroczystości sprawują:

1) Pasowanie na przedszkolaka – wychowawcy 3 – latków.
2) Ślubowanie klas I – wychowawcy klas I.
3) Wybory do samorządu uczniowskiego - opiekunowie samorządu uczniowskiego. 
4) Pierwszy Dzień Wiosny – opiekunowie samorządu uczniowskiego, wychowawcy.

5) Dzień Dziecka, Dzień Sportu Szkolnego – nauczyciele w-f, wychowawcy. 
6)  W przypadku pozostałych imprez i uroczystości - wyznaczeni nauczyciele.
7. Wśród osób odpowiedzialnych za imprezę, uroczystość wybiera się koordynatora, który będzie odpowiedzialny za całość przygotowań i przebieg.  

8. Koordynator:
1) Opracowuje scenariusz, harmonogram imprezy, uroczystości i przedstawia go na co najmniej dwa tygodnie przed jej zorganizowaniem dyrektorowi lub wicedyrektorowi.
2) Przekazuje informacje dotyczące realizacji imprezy, uroczystości wszystkim nauczycielom, a w szczególności tym, którzy odpowiadają za oprawę muzyczną, dekorację, nagłośnienie, fotografowanie, kamerowanie, redagowanie zaproszeń, drukowanie zaproszeń.
3) Planuje i odpowiednio wcześniej informuje innych nauczycieli o terminach prób i zaangażowanych uczniach. 

4) Ustala terminy prób przed lekcjami lub po ich zakończeniu, a jeżeli jest to niemożliwe ze względów organizacyjnych, to w porozumieniu i za zgodą nauczycieli prowadzących zajęcia w czasie zajęć lekcyjnych (nauczyciel zwalniający odnotowuje nieobecność uczniów zgodnie z zapisami Statutu), podczas wszystkich lekcji, jeżeli zachodzi taka potrzeba w dniu poprzedzającym prezentację programu.
5) Ustala z kierownikiem administracyjno – gospodarczym (najpóźniej na cztery dni przed terminem imprezy, uroczystości) zadania techniczno - organizacyjne związane z przygotowanym zadaniem np. ustawienie krzeseł, przygotowanie elementów dekoracji, rozstawienie sceny, przygotowanie sprawnego sprzętu nagłaśniającego itp.

6) Czuwa nad przebiegiem imprezy, uroczystości i w ciągu 4 dni po zakończeniu sporządza notatkę z realizacji przedsięwzięcia i przekazuje ją osobie prowadzącej stronę internetową.

7) Czuwa nad zapewnieniem bezpieczeństwa wszystkim uczestnikom imprez i uroczystości. 

9. Za usunięcie dekoracji i pozostawienie pomieszczeń w czystości po organizowanych imprezach i uroczystościach odpowiedzialni są przydzieleni nauczyciele oraz pracownicy obsługi.

10. Inne nie ujęte w kalendarzu imprez i uroczystości szkolnych apele, uroczystości, imprezy mogą być organizowane po konsultacji z dyrektorem/wicedyrektorem. 

11. Uroczystości szkolne (rozpoczęcie i zakończenie roku szkolnego, ślubowanie klas I, Dzień Komisji Edukacji Narodowej, Święto Odzyskania Niepodległości, Dzień Patrona, Uchwalenie Konstytucji 3 – maja) rozpoczynane są od wprowadzenia pocztu sztandarowego z zachowaniem ceremoniału szkoły, odśpiewania hymnu narodowego, hymnu szkolnego. Odpowiednie komendy związane z ceremoniałem szkolnym wydawane są przez wyznaczoną osobę. 

12. Dopuszczalne są zmiany w sposobie organizacji uroczystości (poczet sztandarowy, ceremoniał) wynikające z organizacji roku szkolnego, po wcześniejszym uzgodnieniu z dyrektorem.
II. IMPREZY I UROCZYSTOŚCI SZKOLNE

1. Przed każdą imprezą, uroczystością i apelem wszyscy uczniowie spotykają się z nauczycielem, z którym mają zajęcia w salach lekcyjnych/zajęciowych.

2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowiązek:
1) Sprawdzić obecność uczniów.
2) Przeprowadzić krótką pogadankę na temat kulturalnego zachowania się w trakcie uroczystości oraz szacunku do symboli narodowych.

3. Po spotkaniu w klasach/salach nauczyciel przeprowadza uczniów na miejsce uroczystości, imprezy, uczniowie zajmują wyznaczone miejsca.
4. Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy/grupy nad którą sprawuje opiekę.

5. Uczniowie podczas uroczystości mają obowiązek:

1) godnego zachowania się podczas wykonywania 

2) uważnego wysłuchania przekazywanych treści.

6. Po zakończeniu uroczystości imprezy uczniowie wraz z nauczycielem wracają do klas/sal według ustalonej kolejności.

7. W przypadku, gdy impreza uroczystość odbywa się poza terenem szkoły, a uczniowie muszą dojść lub dojechać- opiekę w czasie drogi sprawuje nad nimi wychowawca lub nauczyciel wyznaczony przez dyrektora/wicedyrektora. 

8. W dniu, w którym w szkole odbywają się imprezy, uroczystości uczniowie mają obowiązek dostosować strój do charakteru i rangi uroczystości.

III. IMPREZY KLASOWE/GRUPOWE 

1. Wychowawca wraz z uczniami w porozumieniu z rodzicami ustala imprezy klasowe/grupowe i zamieszcza je w planie pracy wychowawczej.

2. O organizacji danej imprezy wychowawca jest zobowiązany powiadomić dyrektora/wicedyrektora, kierownika  administracyjno – gospodarczego.

3. Chętni rodzice wspomagają nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych/grupowych.

4. Wychowawca klasy/grupy odpowiedzialny jest za organizację i bezpieczny przebieg imprezy.

5. Po zakończeniu imprezy klasowej/grupowe w ciągu 4 dni wychowawca sporządza notatkę z realizacji przedsięwzięcia i przekazuje ją osobie prowadzącej stronę internetową.

IV. DYSKOTEKI SZKOLNE
1. W szkole, w czasie wolnym od nauki, mogą odbywać się dyskoteki szkolne jako forma zagospodarowania czasu wolnego uczniów, służące integracji lub wspieraniu działalności charytatywnej.

2. Na dyskoteki szkolne nie mogą być wpuszczane osoby obce (poza pełnoletnimi osobami obsługującymi sprzęt, prowadzącymi dyskotekę).

3. Udział uczniów klas IV-VIII w dyskotece, zabawie wymaga pisemnej zgody rodziców. Uczniowie klas IV-VIII są odbierani przez rodziców/opiekunów lub wracają samodzielnie do domu za pisemną zgodą rodziców. 

4. Organizatorzy dyskoteki, zobowiązani są do zapewnienia bezpieczeństwa podczas trwania imprezy poprzez organizację dyżurów nauczycieli.
5.  W przedszkolu i klasach I-III jeden nauczyciel sprawuje opiekę nad swoim zespołem klasowym/grupowym w przypadku klas starszych nauczyciele pełnia dyżur wg harmonogramu.
6. Przy organizacji dyskoteki nauczycieli mogą wspomagać chętni rodzice.
7. Dyżurujący nauczyciele pilnują porządku wewnątrz i na zewnątrz obiektu.

8. O zamiarze zorganizowania dyskoteki organizator z  odpowiednim wyprzedzeniem zawiadamia dyrektora/wicedyrektora, kierownika  administracyjno – gospodarczego, Komisariat Policji, agencję ochrony określając czas i miejsce imprezy.

9. W przypadku nieprzestrzegania przez ucznia Statutu Szkoły (brak obuwia na zmianę, bójki, palenie papierosów, przyjścia pod wpływem alkoholu, ordynarne zachowanie itp.) organizator dyskoteki, imprezy środowiskowej ma obowiązek wezwać rodziców (opiekunów) ucznia celem zabranie przez nich ucznia do domu.

10. Wychowawca przeprowadza z rodzicami (opiekunami) ucznia opisanego w punkcie 9 rozmowę, i stosuje wobec niego kary przewidziane w Statucie Szkoły.

11. W przypadku pojawienia się na dyskotece, imprezie środowiskowej osoby dorosłej będącej pod wpływem alkoholu organizator powiadamia Policję.   
